
Centro de Congressos

FICHA DE RESERVA DO CENTRO DE CONGRESSOS

ENTIDADE QUE RESERVA

Nome:   

Morada: 

Pessoa Responsável: 

Telefone: E-mail:

NIF: Centro de Custos:   Projeto:

ATIVIDADE A REALIZAR

Nome:  

Data de Realização:  N.º de Participantes Previstos:

Tipo: Nacional Internacional

URL do Evento:  Data da Reserva: 

RESERVA DE ESPAÇOS

Designação Data Horário Disposição da Sala
N.º de Pessoas na 

Presidência

Grande Anfiteatro -

Sala  - 01.1

Sala - 02.1 (aberta)

Sala - 02.1 (fechada)

Sala - 02.2 Em Plateia

Sala - 02.3

Hall - 01 - -

Hall - 02

Receção - 01 - -

Espaço reservado aos serviços do NGMCC

Entrada em  /  / 20   (  )

Estimativa nº  /    (  )

Encerrado em  /  / 20 

E-MAIL: mailccongressos@tecnico.ulisboa.pt    

URL: http://centrocongressos.ist.utl.pt

Av. Rovisco Pais, 1                                                                                     
1049 - 001 Lisboa                                                                                         
Tel: (351) 21841 80 69
Fax: (351) 21841 80 70
Portugal                                                                                                       



RESERVA DE EQUIPAMENTO

Data Horário Observações

Projetor de Acetatos

(Retroprojetor)

Projetor de Vídeo

Leitor DVD

Sistema de Gravação 

de Som (digital)

Sistemas de Tradução

Simultânea

Recetores

Microfone sem Fios 

de mão

Microfone sem Fios 

de lapela

Operadores de  

Audiovisuais

Outros

Internet
Localização do Acesso

N.º de Acessos

Telefone com Ligação ao Exterior 

(Localizado)

RESERVA DE SERVIÇOS DE CAFETARIA

Data Horário Observações

Serviço de Cafés

Águas na Mesa

Outros



RESERVA DE SERVIÇOS EXTRA

Data Horário Observações

Eletricidade

Serviço de Limpeza

Segurança

Ar Condicionado

Outros

MONTAGEM E DESMONTAGEM

Pessoa Responsável:   

Contactos: 

Preparação e Montagem:

Data:    Horário: 

Desmontagem: 

Data:   Horário: 

 

Não permito a divulgação do evento na página do IST/Centro de Congressos 	

Li e aceito as condições do Regulamento do Centro de Congressos do IST.

Assinatura do responsável da reserva
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